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INGRESAR AL SISTEMA

1. Desde el menu de opciones del GesTO, seleccione la opcidn “Acceso a Tramites
Online Municipalidad de Pueblo Esther”

=== Otros tramites de expedientes

=== Cambiar el Codigo de Gestion personal (CGP)

| Tramites Municipales Online

=== Acceso a Tré@es Online Municipalidad de Pueblo Esther (2126) clic aqui

2. El sistema validara su usuario e ingresara directamente a la pantalla inicial de Tramites
Online

ﬁPrincipaI | EManuaI de Usuario | Bienvenido capsf_0000 | E) SALIR

Municipalidad
Pueblo Esther on
Tramite Opciones 23107120 21:57
 Crear Tramite
 Mis Tramites Abiertos (2) Bienvenido,
= Mig Tramites Cermrados (0)
» Buscar Tramite Este sistema tiene por objeto digitalizar tramites municipales que se realizaban hasta el momento en forma presencial y en

soporte fisico.
Preguntas Frecuentes

Todos los profesionales habilitados, de actividades afines a la construccidn, podrén gestionar los tramites a través de esta
herramienta.

= Conocimientos

FORMULARIOS PARA DECLARACION DE MEJORAS
« Formulario de Actualizacidn de Construcciones (clic para descargar)
= Formulario A (clic para descargar)
= Formulario B (clic para descargar)

= Formulario C (clic para descargar)

Principal | Salir

CREAR TRAMITE

1. Para iniciar un Tramite, seleccione la opcién Crear Tramite del menu principal en la
pantalla de inicio.

Usuario Opciones

2310781218

clic aqui

Tramite Opciones

= Crear Tramite

3 5
= Mis Tramites Cerrados (4)
= Buscar Tramite

Bienvenido,

Este sistemna ti
soporte fisico.

Preguntas Frecuentes
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2. En la seccion Informacion de Tramite debera ingresar todos los datos solicitados.

Los datos requeridos son:

o Tipo de Tramite: Seleccione el tramite que va a realizar.
o Referencia: Introduzca datos breves que permitan identifican el tramite.
o Descripcion: Escriba cualquier informacion pertinente al tramite. De no

corresponder ingresar el texto "Sin comentarios"

o Adjuntar: Utilice esta opcion para adjuntar los archivos necesarios para dar inicio a
su tramite. Se aceptaran solamente archivos en formato pdf con un tamafio

maximo de 2MB.

Inicialmente el sistema permite adjuntar un solo archivo, si el tramite requiere
ingresar varios, debe primero crear el tramite con un adjunto y agregar los otros en
una operacion posterior, vea el apartado Agregar actualizacion al Tramite.

o Expediente/s colegio: Escriba el N°Expediente colegial sin separadores (solo los

nameros). Si son varios expedientes separarlos con punto y coma ';'. El usuario del
tramite debe figurar como profesional actuante en el expediente colegial.

Importante

ingresar segun el tipo de tramite.

Ver en el apartado Preguntas Frecuentes |la descripcién completa de la informacion a

3. Una vez completados todos los datos seleccione el boton Crear Tramite ubicado en la

parte inferior del formulario.

Informacion de Técnico

Reparticion: I Administracidn |«

Informacion del Usuario

Mombre de Usuario: | capsf_0000

Email: | soporte@capsforg.ar

Teléfono:

PRUEBAS, Juan
1.seleccionar tipo

Apellido y Nombre:

Informacion de Tramite

Tipo de Tramite: | 05-Permiso de Edificacion/Regulariz/Relev/Demaolic. |«

2.seleccionar zona

I--Seleccionar-- ~

Referencia:

NOPII: 11-04-00-095NNN-NMNMN-N Titular: <NOMBRE O RAZON SOCIAL=

3.completar ref.

/Conforme a Obra=
MNeCuenta comunal:
Ubicacidn del Inmueble:
NeManzana:
Observaciones:

Descripcion: | [Actividad/es: <Construcci an/Ampliacién/Reforma/Regularizacién/Demolicidn

Expedientels colegio:

Escribir el NExpedients sin separadores (50l 105 nUmeros).
Si son varios expedientes separarios con punto y coma .
El usuario del tramite debe fgurar como profesional aclgs

Adjunto: | | Examinar... | No se selecciond un archivo.

6.clic para adjuntar

4.completar desc.

5.completar n®exp.

?'CIIC para crear Crear Tramite | Limpiar |

4. En una nueva pantalla visualizara un aviso que incluye el niumero de identificacion del

Tramite. El ID del Tramite le permitira realizar su seguimiento.
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Tramite Emiado

Tramite #00045 Enviada Satisfactariamente.

ID del tramite

5. El Tramite quedara registrado con estado “Pendiente” dentro de la opcion Mis
Tramites Abiertos del menu principal.

Sus Tramites Abiertos {clic sobre el ID o Referencia

Tramite Opciones clic aqui D

Usuario Opciones

Técnico Reparticion Tipo de Tramite Referei

= Mis Tramites Abiertos (5)
'ﬁh elTado g

- i

01-Verificacion
de datos
catastrales

MEPIl: 17-06-00-866879
=MWMNMNMMNMN= Titular: <ds

Mesa de
Entradas

00009 | FCiciliani

= Buscar Tramite

Previa de

L diente de MEPI: 17-06-00-368200-

=MMNMMMN= Titular: <L

Preguntas Frecuentes

ultimo tramite ingresado

= Conocimientos
- . | [T | necarifiradn N | N=PIF 17-NA-NN-19245A-

NOTIFICACIONES

1. Mientras la oficina comunal o municipal se encuentre analizando el tramite, el mismo
se encontrara en estado “En Curso”y podra visualizarlo desde la opcién del Menu Mis
Tramites Abiertos. Para acceder al detalle debera hacer clicen el ID 0 en su
Referencia.

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia para ver el detalle)

D Técnico Reparticion Tipo de Tramite Referencia Creado Estado
01-Verificacion
o Mesa de WP 17-06-00-866879-0088-4 NTGI: )
00009 | F.Ciciliani Entradas de datos <NNNNNN= Titular < Mesa, Carlos> 1710718 | Pendiente

catastrales
Catastroy 04-Previa de B 17 M1F .
Mrmne Obras expedients de TNT\JHI\J:\JT\J&E %Em::ﬁilé: 02/07M18 | En cursao

2. Cada vez que la oficina comunal o municipal requiera informacion adicional o detecte
la falta de documentacion para la gestién de su tramite, recibira un mail con un aviso y
el ID de tramite respectivo. El tramite permanecera en estado “Esperando respuesta
del profesional” hasta tanto cumpla con lo requerido.

3. En cada tramite encontrara dentro de la seccion Actualizaciones el historial de la
gestion realizada.

Actualizaciones:

02 de julic de 2018 - 09:37 por capst_0000 historial de la
Tramite creado por capsf_0000 gestifm del

02 de julic de 2018 - 09:37 por capsf_0000 tramite
Archivo adjunto : PM - Luppi.pdf (512.18kb) [fmt_00000007_00000011_2018-07-02.pdf]

02 de julic de 2018 - 09:44 por F.Ciciliani
Transferido a R.Borgognone

02 de julic de 2018 - 09:44 por F.Ciciliani
Estado cambiado a En curso
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AGREGAR ACTUALIZACION AL TRAMITE

—

w

B

En el menu seleccione la opcion Mis Tramites Abiertos. Se mostrara una lista con
todos sus tramites abiertos ordenados por ID, de mayor a menor (mas reciente a mas
antiguo).

Para acceder al detalle debe hacer clic en el ID o en su Referencia.

Dentro del campo Agregar actualizacion a la solicitud ubicado en la parte inferior del
formulario, podra registrar las aclaraciones que considere necesarias.

Si necesita adjuntar un archivo haga clic en el campo Agregar archivo adjunto o
pulse el botén Examinar ubicado a su derecha “.

Presione el boton Submit para enviar la actualizacion.

Agregar actualzacsin al Trimde

1.escribir aclaracion

2.clic para adjuntar

AQregsr &ichivgs Adjunie

Submit | 3.clic para enviar

TRAMITE CERRADO

1.

N

w

Cuando el Tramite esté resuelto por la oficina municipal, recibira un correo electronico
dandole aviso que el mismo se ha cerrado. Quedara entonces registrado dentro de la
opcion Mis Tramites Cerrados con el estado “Cerrado’.

Para observar la respuesta de cada tramite cerrado debe hacer clic sobre el ID o texto
correspondiente a Referencia.

El sistema mostrara un detalle de la solicitud y en el historial de la misma podra
observar la respuesta al caso. Cuando correspondiere, la oficina comunal o municipal
le requerira que se presente a retirar las certificaciones.

Mis Tramites Cerrados (clic sobre el ID

Tramite Opciones ID Técnico Reparticion Tipo de Tramite
= Crear Tramite -
- : 04-Previa de =
= Mis Tramites Abiertos (5) Borgognone | CAtastroyObras | siente de h°F
= Mis Tramites Cerrados (4)  |{e [[off= ui — Privadas pedient <M
—Ermr'\fhjv e q edificacidn
Catastro y Obras | 01-Verificacidn de =P
e 00008 | GMazzey Privadas datos catastrales =PI
* Conocimientos 00005 | N.Chicola Catastro y Obras | 01-Verificacidn de M=P
Usuario Documentacién ’ Privadas datos catastrales =M
Municipalidad de Pueblo Esther Pag. 6
Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe Octubre 2023



Tramites Online / Oficina de Obras Particulares y Catastro

PREGUNTAS FRECUENTES

1. Desde el menu principal, seleccionado la opcion Conocimientos se desplegara en el
panel central la lista de tramites habilitados para la gestion online.

2. Seleccione el tramite de su interés y luego haga clic en la pregunta frecuente. En la
Descripcidn encontrara respuesta a las preguntas:
¢ Qué es este tramite?
¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?
¢ Qué documentacion se requiere?

AN R

Tramite Opciones Buscar por

» Crear Tramite
« Mis Tramites Abiertos (0)
« Mis Tramites Cerrados (0)

» Buscar Tramite 01-Reporte Catastral 02-Cel

Preguntas Frecuentes

» Conocimientos |m
Usuario [igumentacidn -Antecedentes Edilicios 04-Vis

« Introduccidn
« Caracteristicas
« Tramite Opciones

SR Lo e 05-Permiso de Edificacion/Regulariz/Relev 06-Cet

* Opciones/Usuarios . "
T [Demolic. Meijor:

ESTADOS DE LOS TRAMITES
"Pendiente"”: el tramite toma este estado al ser ingresado por el profesional.
Significa que aun no fue tratado o tomado ni transferido por ningun técnico
(empleado actuante) de la comuna.

"En curso”: indica que el tramite fue transferido o tomado por un técnico. Es decir
que esta en gestion o revision interna.

"Esperando respuesta del profesional”: significa que el profesional debe
ingresar una actualizacién (completar informacién o adjuntar documentacion). En
esta condicion el tramite queda "en espera” hasta tanto el profesional complete lo
requerido.

"Cerrado"”: indica tramite finalizado independientemente de su respuesta:
aprobado, rechazado o vencido (o cualquier otra resolucion que se establezca).

Segun estas definiciones, el sistema considera como "abierto” todos los tramites
en estado "Pendiente", "En curso" o "Esperando respuesta del profesional".
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TRAMITES ONLINE

INSTRUCTIVO PARA DESCARGA DIRECTA DE DOCUMENTOS

COLEGIO DE
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PROVINCIA DE SANTA FE




Paso 1: GesTO — Autorizacion de descarga de documentos digitales

En la opcidn “Consultar/Ingresar Documentos Digitales”, cuando el expediente ingresado

corresponda a una obra localizada en un municipio o comuna que haya adherido al sistema

de tramitacion online, en el legajo digital se mostrard un nuevo comando “Habilitar Descarga
” (el botdn va a mostrar un acrénimo identificando la municipalidad o comuna).

Al hacer clic en el comando “Habilitar Descarga” en la columna “Descarga ...(*)” se activa la
etiqueta “Habilitada” y se estard autorizando el acceso a dicho documento por parte del
municipio o comuna solamente para que sea descargado e incorporado al tramite municipal
cuando se gestione en el sistema municipal.

La descarga quedara habilitada aunque el documento no haya sido revisado por la Oficina
Técnica del Colegio.

Si la descarga ya fue habilitada el comando cambia a “Deshabilitar descarga”, y permite
revocar la autorizacién en cualquier momento aun si el documento ya ha sido descargado
alguna vez.

En la columna “Descarga ...(*)” se indica la cantidad de veces que el documento fue
descargado en el sistema municipal.

Comandos para
I Documentos Digitales Del Expediente #700000 9 habilitar / deshabilitar

las descargas
Tip.
Ingresado i
493387 iy Plane municipal Plantas Detalle de Habilitada g’ 8 _

EY Eventos

Ingresado = =
485014 ?11'_;62_2018 Plano anterior Reglamento 02312 Detalle de  Habilitada g ° ¥ _
: Eventos
Revisado = -
35474 ?;3:_2012 Plano anterior Plantas y cortes 02312 Detslle de  Deshabilitada g’ ° & Habilitar descarga (VGG)

eventos

(*) Los documentos marcados con descarga habilitada permite su acceso por parte de la Municipalidad de Villa Gdor. Galvez (VGG)
exclusivamente a los efectos de la tramitacion municipal

Paso 2: Tramites online municipal o comunal- Identificacion del N°Expediente CAPSF

Para que un documento pueda ser descargado directamente en un trdmite municipal,
previamente tiene que estar habilitada su descarga en el GesTO, y ademas al crear el tramite
se debe indicar como informacidn adicional el N°Expediente. Si son varios ingresarlos
separados por punto y coma.

Informacion de Tramite

Tipo de Tramite; | Certificads Catastral para Permiso/Regularizacion/Demalicion |« Zonz: | | Zona Rural -

NeCusnta TGI: Tiular: <APELLIDO, Nombras
Refarencia;

Descriptidn. | [sin comentarios

Expedientels colegio; | [ 700000]

Escribir ¢l N"Expedienia i Separadoras (5olo -'as.-adrneras]
Si son varios expedientas separanas con punio ¥ ECIITI:'I

El uswario del frdmite debe figurar como profesional actuanie en e expedientes colegia

AGIURID. | | Evaminar . | Mo se selecciond un archiva.

Crear Tramite | Liffpias |

Importante: el usuario del tramite debe figurar como profesional actuante en el
expediente colegial, de lo contrario el sistema no transferirad los documentos.
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Paso 3: Comando para abrir el formulario de transferencia de documentos

En el formulario de actualizacién del trdmite municipal, si se ha ingresado un N2Expediente,
aparecerd un nuevo comando “Consultar y anexar documentos desde Expediente ...” que
permitird acceder al formulario de transferencia de documentos disponibles.

Tramite #03T04
Tramite Abierio: 14 de febrero de 2017 - 0913 I
. Tipo de Tramite: Cemﬁn:adn C:z-llua.s.tr.a{.na..r; ﬁ;.ﬁsnma gularzacienDeamolician |
. Zona: . Zona Urbana |
Téenico: ventanila 1
. Estado; I Pendiente |
Unima actualizacién: 14 de febrers de 2017 - 0913 _I
Referencia: N Cuenta TGL Titular: <APELLIDD, Nombre>
I I'.'IesEi_El_u_lﬂ I B.i.ll'l |:|:|muenba.1'in5

(Expedientels colegio: (81816 ) — Dato ingresado al crear el tramite |

Archivos adju Exp 811816-Doc 313885-Plano municipal ‘Plana Municipal-instalaclones/Estruciuras”
[mekl_DOD0ITON_DOOOT415,_2017-02-14 paf] (43 1k - 14FabPHT

Exp.811816-Cant 278016-Carfificacidn "CERTIFICACION DE APORTES PROFESIONALES Y
RETEMCIOMES DE LEY / AFORTE DEFINITIVD®
[mold_0O00IT04_0000T416_201 T-02-14 . pa] (Sichj - 1 4Feb 2047

Nuevo comando = |_ Consultar y anexar documentos desde Expediente CAPSF #811816 |

Paso 4: Seleccion de documentos a transferir

El sistema mostrard los documentos disponibles que autorizé el profesional actuante y
también las certificaciones que se hayan emitidas.

Importante: las certificaciones no requieren autorizacién del profesional ya que son
documentos publicos validados por el Colegio.

Datos del Expediente CAPSF #700000

Profesionales: | [#59959] PRUEBAS, Juan
Propietario: | Rolando ETCETERA
Ubicacion del trabajo: | Sarmiento 1000 - (2170) Casilda ::_] ‘. m:_-_-' rr\g r
e ot
Documentos dizponibles
N®Doc. Fecha Subida Tipo De=scripcion Descargas Marcar

34500 22-05-2014 Plano municipal Descargado 3 veces por MC
34748 10-05-2014 Plano anterior Descargado 1 vez por MC
34750 10-06-2014 Computo v Presupuesto |:|
Certificaciones

N=Certif. Fecha Emision Tipo Marcar
15000 22-06-2014 Certificacian de aportes preliminar
15854 10-08-2014 Certificacion de aportes definitiya |

ADJUNTAR AL TRAMITE LOS DOCUMENTOS MARCA

Principal| Salir B) aeeﬁtai Y adju“tal
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ANEXO B

TRAMITES ONLINE

RESUMEN Y DESCRIPCION DE LOS TRAMITES
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S/ Pueblo Esther
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Tramites Online / Oficina de Obras Particulares y Catastro

TRAMITES DE OBRAS PARTICULARES

AMPLIACION SIN FINAL

Responsable del tramite: Oficina de Obras Particulares

¢ Qué es este tramite?

El tramite "Ampliacion sin final” se realiza en los casos en que se cuenta con un permiso de
edificacion sin final de obra y se va a ampliar la superficie que fuera declarada en dicho permiso.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripciéon"?

En Referencia: Numero de catastro / Padron, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre
del/los titular/es del inmueble segun Certificado Catastral.

En Descripcién: Ubicacion del inmueble, Numero Oficial (si lo tuviese), Nomenclatura catastral
municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s inmobiliaria/s y en observaciones en
caso contar con obra existente en el terreno solicitar verificacion de numero de permiso anterior.

Importante
Cuando la edificaciéon comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

¢ Qué documentacién se requiere?

La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:

e Certificado catastral para edificacion y el anexo “Ficha de edificacion”.
e Certificado de amojonamiento.
e Certificado de aportes profesionales.

e Plano con firmas y sellos del permiso otorgado escaneado en formato PDF con un tamano
maximo de 2MB.

e Plano nuevo actualizado COMPLETO: Plantas (de techos inclusive) y cortes escala 1:100,
Fachada ppal escala 1:50, vista s/LEM escala 1:100, croquis de superficies, Planilla de
ventilacion e iluminacién, Plantas estructurales en escala 1:100 acompafnado de planillas de
célculos de todos los elementos estructurales, sean de hormigdén, madera o metalicos.
Relevamiento acotado del arbolado publico existente sobre el frente e indicar la vereda
reglamentaria. Plantas con desaglies pluviales y cloacales: acotar pozo absorbente, camara
séptica o biodigestor (obligatorio), tanque de reserva y perforacion de agua respecto de los
E.M. y L.E.M. Plantas de distribucion de energia eléctrica en escala 1:100.

e Fotos del frente del lote para cotejar la existencia o ausencia del arbolado publico.
No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacién incompleta”.

Proceso del Tramite

La oficina de Obras Particulares enviara observaciones en caso de no coincidencia de datos y pasara
el tramite a estado “Esperando respuesta del profesional”’, hasta que el interesado complete la
documentacion, informacion o tramitaciéon complementaria solicitada en tiempo y forma. Cuando toda
la informacion esté completa se iniciara la revision del tramite. Si hubiese observaciones a realizar en
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planos, se las remitira al profesional. Se emitira la liquidacion de tasa de revision de planos
correspondiente a la ampliaciéon y se adjuntara al tramite. El profesional debera adjuntar el ticket del
pago completo o bien primera cuota del convenio comprometido. En esta instancia se cambiara el
estado a “Esperando respuesta del profesional’.

Cumplimentadas las observaciones y abonada la tasa correspondiente la oficina de Obras
Particulares le indicara presentar 4 (cuatro) copias de los planos aprobados en formato papel. Con
esta presentacion se remitira el Certificado de Permiso Edificacion por Ampliacion y se cerrara el
tramite.

DEMOLICION

Responsable del tramite: Oficina de Obras Particulares

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional iniciara la solicitud del Permiso de demolicién de una obra
declarada.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion”?

En Referencia: Numero de catastro / Padron, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre
del/los titular/es del inmueble segun Certificado Catastral.

En Descripcion: Ubicacion del inmueble, Numero Oficial (si lo tuviese), Nomenclatura catastral
municipal: Seccién, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s inmobiliaria/s y en observaciones en
caso contar con obra existente en el terreno solicitar verificacion de nimero de permiso anterior.

Importante
Cuando la edificacién comprenda dos o0 mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

¢ Qué documentacion se requiere?
La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
e Plano/s de demolicién completo.
¢ Plano anterior escaneado.
e Certificado de Aportes profesionales por demolicion.
No se admitira documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”

Cuando toda la informacién esté completa se iniciara la revision del tramite. Si hubiese
observaciones a realizar en planos, se las remitira al profesional. Se emitira la liquidacion de tasa de
revision de planos correspondiente al Permiso de demolicion y se adjuntara al tramite. El profesional
debera adjuntar el ticket del pago. En esta instancia se cambiara el estado a “Esperando respuesta
del profesional”.

Municipalidad de Pueblo Esther Anexo B - Pag. 3
Noviembre 2024



Tramites Online / Oficina de Obras Particulares y Catastro

Cumplimentadas las observaciones y abonada la tasa correspondiente la oficina de Obras
Particulares le indicara presentar 4 (cuatro) copias de los planos aprobados en formato papel. Con
esta presentacion se remitira el Certificado de Permiso de Demolicidn y se entregara el cartel con N°
de permiso con los que se habilita a iniciar la demolicion de la obra.

FINAL DE OBRAS

Responsable del tramite: Oficina de Obras Particulares

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional inicia la obtencion del “Certificado de Final de Obra” de
edificaciones construidas, vinculadas a un Permiso de Edificacién previamente aprobado por la
Municipalidad. Una vez aprobado el tramite, se adjuntara el certificado en formato PDF.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

En Referencia: Numero de catastro / Padron, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre
del/los titular/es del inmueble segun Certificado Catastral.

En Descripcién: Ubicacion del inmueble, Namero Oficial (si lo tuviese), Nomenclatura catastral
municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s inmobiliaria/s y en observaciones en
caso contar con obra existente en el terreno solicitar verificacion de numero de permiso anterior.

Importante
Cuando la edificaciéon comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

¢ Qué documentacién se requiere?
Adjuntar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:

e Plano con firmas y sellos del permiso otorgado escaneado en formato PDF con un tamafio
maximo de 2MB.

e Planos CONFORME A OBRA, en caso de modificaciones internas reglamentarias y sin
aumento de superficie, respecto al plano aprobado para el “Permiso de Edificacion”.

¢ Certificado de Aportes DEFINITIVOS emitida por el correspondiente colegio profesional.

e Formulario de actualizacion de construcciones y anexos (A, B, C o K). para la incorporacion
de mejoras ante el SCIT. Los mismos deberan ser debidamente completados, no haciéndose
responsable la Municipalidad por errores. (modo presencial y por duplicado).

No se admitird documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
Proceso del Tramite

Cuando toda la documentacion esté correcta, se le solicitara comunicarse para coordinar inspeccion
final y se adjuntara la liquidacién del sellado para el pago correspondiente a la inspeccion de obra. El
profesional adjuntara el ticket de pago de la liquidacion.

En caso que existiera discrepancias, entre los planos aprobados y la edificacion, no se emitira el
Certificado hasta no corregir dicha situacion.
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Sin observaciones en la inspeccion, se le indicara presentar los planos del permiso o 4 (cuatro)
copias de los planos conforme a obra aprobados en formato papel conjuntamente con el Formulario
de actualizacién de construcciones y anexos.

Con esta presentacion se remitira el Certificado de Final de obras y se cerrara el tramite.

PERMISO DE EDIFICACION

Responsable del tramite: Oficina de Obras Particulares

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional iniciara la solicitud del Permiso de Obra Nueva completa o de
ampliaciones y reformas.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?

En Referencia: Numero de catastro / Padrdn, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre
del/los titular/es del inmueble segun Certificado Catastral.

En Descripcion: Ubicacion del inmueble, Numero Oficial (si lo tuviese), Nomenclatura catastral
municipal: Seccién, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s inmobiliaria/s y en observaciones en
caso contar con obra existente en el terreno solicitar verificacion de nimero de permiso anterior.

Importante
Cuando la edificacién comprenda dos o0 mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

¢ Qué documentacion se requiere?

La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
o Certificado catastral para edificacion y el anexo “Ficha de edificacion”.
o Certificado de Limites y Amojonamiento o Mensura aprobada y vigente.

e Plano/s COMPLETOS. Plantas (de techos inclusive) y cortes escala 1:100, Fachada ppal
escala 1:50, vista s/LEM escala 1:100, croquis de superficies, Planilla de ventilacion e
iluminacion, Plantas estructurales en escala 1:100 acompanado de planillas de calculos de
todos los elementos estructurales, sean de hormigén, madera o metalicos. Relevamiento
acotado del arbolado publico existente sobre el frente e indicar la vereda reglamentaria.
Plantas con desagues pluviales y cloacales: acotar pozo absorbente, camara séptica o
biodigestor (obligatorio), tanque de reserva y perforacion de agua respecto de los E.M. y
L.E.M. Plantas de distribucién de energia eléctrica en escala 1:100.

e Plano anterior escaneado si corresponde.
e Certificado de Aportes profesionales PRELIMINARES.
o Fotos del frente del lote para cotejar la existencia o ausencia del arbolado publico
No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”.
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Cuando toda la informacién esté completa se iniciara la revisidon del tramite. Si hubiese
observaciones a realizar en planos, se las remitira al profesional. Se emitira la liquidacion de tasa de
revision de planos correspondiente al Permiso de Edificacion y se adjuntara al tramite. El profesional
debera adjuntar el ticket del pago. En esta instancia se cambiara el estado a “Esperando respuesta
del profesional”.

Cumplimentadas las observaciones y abonada la tasa correspondiente la oficina de Obras
Particulares le indicara presentar 4 (cuatro) copias de los planos aprobados en formato papel para
ser presentados ante quien corresponda. Con esta presentacion se remitira el Certificado de Permiso
de Edificacion y se entregara el cartel con N° de permiso con los que se habilita a iniciar la obra.

REGULARIZACION

Responsable del tramite: Oficina de Obras Particulares

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional iniciara la Regularizacion de obras construidas sin permiso.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?

En Referencia: Numero de catastro / Padrdn, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre
del/los titular/es del inmueble segun Certificado Catastral.

En Descripcion: Ubicacion del inmueble, Numero Oficial (si lo tuviese), Nomenclatura catastral
municipal: Seccién, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s inmobiliaria/s y en observaciones en
caso contar con obra existente en el terreno solicitar verificacion de nimero de permiso anterior.

Importante
Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

¢ Qué documentacion se requiere?
La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
o Certificado catastral para edificacion y el anexo “Ficha de edificacion”.

o Plano/s COMPLETOS: Plantas (de techos inclusive) y cortes escala 1:100 Fachada ppal
escala 1:50, vista s/LEM escala 1:100, Croquis de superficies, Indicar ubicacion de camaras
de inspeccion, pozos absorbentes y tanques de reserva acotados respecto de los E.M. y
L.E.M.

e Plano anterior escaneado si corresponde.
o Certificado de Aportes profesionales DEFINITIVOS.

e Declaraciéon Jurada de Regularizacion escaneada y previamente firmada por el propietario
(descargar de la pagina: www.puebloesther.gob.ar / obras particulares).

¢ Formulario de actualizacion de construcciones y anexos (A, B, C o K). para la incorporacion
de mejoras ante el SCIT. Los mismos deberan ser debidamente completados, no haciéndose
responsable la Municipalidad por errores. (modo presencial y por duplicado).

No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
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Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”.

Cuando toda la informacién esté completa se iniciara la revision del tramite. Si hubiese
observaciones a realizar en planos, se las remitira al profesional. Se emitira la liquidacion de tasa de
revision de planos correspondiente al Registro y se adjuntard al tramite. En esta instancia se
cambiara el estado a “Esperando respuesta del profesional”.

Cumplimentadas las observaciones que hubiere de los planos, se debera realizar la inspeccion
correspondiente. El profesional debera adjuntar el ticket del pago de la tasa de revision de planos.

Con toda la documentacion correcta y sin observaciones en la inspeccion, la oficina de Obras
Particulares le indicara presentar 4 (cuatro) copias de los planos aprobados, la Declaracion Jurada
de Regularizacion presente en el tramite digital y el Formulario de actualizacién de construcciones y
sus anexos para la incorporacién de mejoras ante el SCIT por duplicado.

Con esta presentacion se remitira el Certificado de Final Administrativo y se cerrara el tramite.

VISACION PREVIA

Responsable del tramite: Oficina de Obras Particulares

¢ Qué es este tramite?

Este tramite consiste en obtener un Visado Previo Oficial del proyecto que pretende construirse,
siempre que el profesional, el propietario y/o la Municipalidad lo consideren necesario. Se certificara
exclusivamente la factibilidad del aspecto reglamentario del proyecto. EI mismo no autoriza a iniciar
ningun tipo de obra, para ello debera tramitar el “Permiso de Edificacion”.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion”?

En Referencia: Numero de catastro / Padron, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre
del/los titular/es del inmueble segun Certificado Catastral.

En Descripcion: Ubicacion del inmueble, Numero Oficial (si lo tuviese), Nomenclatura catastral
municipal: Seccién, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s inmobiliaria/s y en observaciones en
caso contar con obra existente en el terreno solicitar verificacion de numero de permiso anterior.

Importante
Cuando la edificaciéon comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

¢ Qué documentacién se requiere?
La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
o Certificado catastral para edificacién y el anexo “Ficha de edificacion”.

¢ Plano/s COMPLETOS: Plantas (de techos inclusive) y cortes escala 1:100, Fachada ppal
escala 1:50, vista s/LEM escala 1:100, croquis de superficies, Planilla de ventilacion e
iluminacion. Relevamiento acotado del arbolado publico existente en vereda. Indicar: pozos
absorbentes, camara séptica o biodigestor (obligatorio), tanque de reserva y perforacion de
agua acotados respecto de los E.M. y L.E.M.

e Plano anterior escaneado (si correspondiese).

Municipalidad de Pueblo Esther Anexo B - Pag. 7
Noviembre 2024




Tramites Online / Oficina de Obras Particulares y Catastro
o Fotos del frente del lote para cotejar la existencia o ausencia del arbolado publico.

o Certificado de Aportes PRELIMINARES emitida por el correspondiente colegio profesional
solo por Anteproyecto.

e Declaracion jurada para visados escaneada previamente firmada por el propietario (descargar
de la pagina: www.puebloesther.gob.ar / obras particulares).

No se admitirda documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.

Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”.

Cuando toda la informacién esté completa se iniciara la revision del tramite. Si hubiese
observaciones a realizar en planos, se las remitira al profesional. Se emitira la liquidacion de tasa de
revision de planos correspondiente a la Visacion previa y se adjuntara al tramite. El profesional
debera adjuntar el ticket del pago. En esta instancia se cambiara el estado a “Esperando respuesta
del profesional”.

Cumplimentadas las observaciones y abonada la tasa correspondiente la oficina de Obras
Particulares le indicara presentar 4 (cuatro) copias de los planos aprobados en formato papel para
ser presentados ante quien corresponda. Con esta presentacion se remitira el Certificado de Visacion
Previa y se cerrara el tramite.

REQUISITOS PARA PRESENTACION DE PLANOS DE OBRAS

OBRA NUEVA
Planos de Arquitectura

e Plantas (de techos inclusive) y cortes escala 1:100, Fachada ppal. escala 1:50, vista s/LEM
escala 1:100, Planilla de ventilacidon e iluminacion, Planta estructural escala 1:100 con planilla
de calculo de vigas, losas, columnas y bases. Se debera hacer relevamiento acotado del
arbolado publico existente sobre el frente e indicar la vereda reglamentaria si corresponde.

¢ Plantas con desagties pluviales y cloacales: acotar pozo absorbente, camara séptica o
biodigestor (obligatorio), tanque de reserva y perforacion de agua respecto de los E.M. y
L.E.M.

o Plantas de distribucidn de energia eléctrica en escala 1:100.

e Croquis de superficies

REGULARIZACION
Planos de Arquitectura

Plantas (de techos inclusive) y cortes escala 1:100 Fachada ppal. escala 1:50, vista s/LEM escala
1:100, croquis de superficies, Indicar ubicacion de camaras de inspeccion, pozos absorbentes y
tanques de reserva acotados respecto de los E.M. y L.E.M.

VISACION PREVIA

Con caratula. Plantas (de techos inclusive) y cortes escala 1:100, Fachada ppal. Escala 1:50, vista
s/LEM escala 1:100, Planilla de ventilacion e iluminacion. Se debera hacer relevamiento acotado del
arbolado publico existente en vereda. Indicar: pozos absorbentes, camara séptica o biodigestor
(obligatorio), tanque de reserva y perforacion de agua acotados respecto de los E.M. y L.E.M.
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TRAMITES DE CATASTRO

CERTIFICADO DE AMOJONAMIENTO

Responsable del tramite: Oficina de Catastro

¢ Qué es este tramite?

El tramite "Certificado de Verificacion de limites y amojonamiento” es la primera instancia que debe
realizarse como requisito previo a la "Solicitud de Permiso de Edificacion " sobre inmuebles inscriptos
en el Catastro Municipal.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?

En Referencia: Numero de catastro / Padrén, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre del
titular del inmueble.

Importante
Cuando la edificacién comprenda dos o0 mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

En Descripcidon: Nomenclatura catastral municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s
inmobiliaria. (Estos datos tomarlos de la boleta de TGIU e Impuesto inmobiliario)
¢ Qué documentacion se requiere?

La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:

e Documentacién que acredite la titularidad.
e Plano/s COMPLETOS (segun requerimiento municipal).
e Plano antecedente.
e Certificado de Aportes y Encomienda de tareas.
No se admitird documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”

Para todos los casos y cuando toda la documentacién esté correcta, la oficina de Catastro emitira la
liquidacion correspondiente y se adjuntara al tramite, que cambiara al estado de “Esperando
respuesta del profesional”.

El profesional debera adjuntar el ticket del pago y en esta instancia la oficina de Catastro le indicara
presentar 3 (tres) copias del plano aprobado en formato papel, las cuales se sellaran y firmaran. Con
esta presentacién se cerrara el tramite.
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CONSTITUCION DE ESTADO PARCELARIO

Responsable del tramite: Oficina de Catastro

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional solicita el visado del plano de Mensura para constitucion de
estado parcelario sobre inmuebles inscriptos en el Catastro Municipal que no cuenten con plano de
mensura vigente.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?

En Referencia: Numero de catastro / Padrén, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre del
titular del inmueble.

Importante
Cuando la edificacién comprenda dos o0 mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

En Descripcion: Nomenclatura catastral municipal: Seccién, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s
inmobiliaria. (Estos datos tomarlos de la boleta de TGIU e Impuesto inmobiliario)
¢Qué documentacién se requiere?

La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:

¢ Documentacién que acredite la titularidad.
e Plano/s COMPLETOS.
¢ Plano de Obra (en el caso que el inmueble se encuentre edificado).
e FAC (en el caso que corresponda).
e Certificado de Aportes DEFINITIVOS emitida por el correspondiente colegio profesional.
No se admitirda documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacién incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”

Para todos los casos y cuando toda la documentacion esté correcta, la oficina de Catastro emitira la
liquidacion correspondiente y se adjuntara al tramite, que cambiara al estado de “Esperando
respuesta del profesional”.

El profesional debera adjuntar el ticket del pago y en esta instancia la oficina de Catastro le indicara
presentar 2 (dos) copias del plano aprobado en formato papel, las cuales se sellaran y firmaran. Con
esta presentacion se cerrara el tramite.
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MODIFICACION DE ESTADO PARCELARIO

Responsable del tramite: Oficina de Catastro

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional solicita la factibilidad para poder subdividir, unificar o cualquier
modificacion del estado parcelario sobre inmuebles inscriptos en el Catastro Municipal

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion”?

En Referencia: Numero de catastro / Padrén, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre del
titular del inmueble.

Importante
Cuando la edificaciéon comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

En Descripcidon: Nomenclatura catastral municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s
inmobiliaria. (Estos datos tomarlos de la boleta de TGIU e Impuesto inmobiliario)
¢Qué documentacion se requiere?
La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
¢ Nota dirigida a la Secretaria de Obras, Servicios y Espacios Publicos solicitando permiso de

subdivision, unificacion o cualquiera sea el objeto de la mensura. La misma debe estar
firmada por el propietario, con aclaracion, nimero de DNI y fecha.

e Documentacién que acredite la titularidad.
e Plano/s COMPLETOS.
e Plano antecedente.
e Plano de Obra (en el caso que el inmueble se encuentre edificado).
e FAC (en el caso que corresponda).
e Certificado de Aportes DEFINITIVOS emitida por el correspondiente colegio profesional.
e Libre deuda municipal.
No se admitira documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”

Para todos los casos y cuando toda la documentacion esté correcta, la oficina de Catastro emitira la
liquidacion correspondiente y se adjuntara al tramite, que cambiara al estado de “Esperando
respuesta del profesional”.

El profesional debera adjuntar el ticket del pago y en esta instancia la oficina de Catastro le indicara
presentar 2 (dos) copias del plano aprobado en formato papel, las cuales se sellaran y firmaran. Con
esta presentacién se cerrara el tramite.
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PROPIEDAD HORIZONTAL

Responsable del tramite: Oficina de Catastro

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional solicita la factibilidad para poder dividir un inmueble inscripto en
el Catastro Municipal por el régimen de Propiedad Horizontal.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion”?

En Referencia: Numero de catastro / Padrén, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre del
titular del inmueble.

Importante
Cuando la edificaciéon comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

En Descripcidon: Nomenclatura catastral municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s
inmobiliaria.
¢ Qué documentacién se requiere?
La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
¢ Nota dirigida a la Secretaria de Obras, Servicios y Espacios Publicos solicitando permiso para
realizar un plano de mensura de poligonos para establecer derecho real de propiedad

horizontal. La misma debe estar firmada por el propietario, con aclaracion, nimero de DNI y
fecha.

¢ Documentacién que acredite la titularidad.
e Plano/s COMPLETOS.
e Plano antecedente.
¢ Plano de Obra con final de Obra otorgado por la Municipalidad.
e Certificado de final de Obra otorgado por la Municipalidad.
e FAC.
e Certificado de Aportes DEFINITIVOS emitida por el correspondiente colegio profesional.
e Libre deuda municipal.
No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacién incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”

Para todos los casos y cuando toda la documentacion esté correcta, la oficina de Catastro emitira la
liquidacion correspondiente y se adjuntara al tramite, que cambiara al estado de “Esperando
respuesta del profesional”.
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El profesional debera adjuntar el ticket del pago y en esta instancia la oficina de Catastro le indicara
presentar 2 (dos) copias del plano aprobado en formato papel, las cuales se sellaran y firmaran. Con
esta presentacion se cerrara el tramite.

USUCAPION

Responsable del tramite: Oficina de Catastro

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional solicita el visado del plano de Mensura para adquisicion de
dominio por usucapion judicial sobre inmuebles inscriptos en el Catastro Municipal que se someteran
a un juicio de usucapion.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?

En Referencia: Numero de catastro / Padrén, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre del
titular del inmueble.

Importante
Cuando la edificacién comprenda dos o0 mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

En Descripcidon: Nomenclatura catastral municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s
inmobiliaria. (Estos datos tomarlos de la boleta de TGIU e Impuesto inmobiliario)
¢ Qué documentacion se requiere?

La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:

e Plano/s COMPLETOS.
e Plano antecedente.
e FAC (en el caso que corresponda).
e Certificado de Aportes DEFINITIVOS emitida por el correspondiente colegio profesional.
o Citacién de linderos ingresada por mesa de entradas de la Municipalidad.
No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”

Para todos los casos y cuando toda la documentacion esté correcta, la oficina de Catastro emitira la
liquidacion correspondiente y se adjuntara al tramite, que cambiara al estado de “Esperando
respuesta del profesional”.

El profesional debera adjuntar el ticket del pago y en esta instancia la oficina de Catastro le indicara
presentar 2 (dos) copias del plano aprobado en formato papel, las cuales se sellaran y firmaran. Con
esta presentacion se cerrara el tramite
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DESARROLLOS URBANISTICOS

Responsable del tramite: Oficina de Catastro

¢ Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional solicita la visacion final del proyecto urbanistico previamente
aprobado y cumplimentado el convenio urbanistico.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion”?

En Referencia: Numero de catastro / Padrén, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre del
titular del inmueble.

Importante
Cuando la edificaciéon comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

En Descripcidon: Nomenclatura catastral municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s
inmobiliaria. (Estos datos tomarlos de la boleta de TGIU e Impuesto inmobiliario)
¢Qué documentacion se requiere?
La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
o Nota dirigida a la Secretaria de Obras, Servicios y Espacios Publicos solicitando la visacion

final de los planos de mensura del desarrollo urbanistico. La misma debe estar firmada por el
propietario, fiduciario o apoderado, con aclaracion, numero de DNI y fecha.

e Documentacién que acredite la titularidad.

e Plano/s COMPLETOS.

e Plano antecedente.

¢ Final de obras general otorgado por la Secretaria de Obras, Servicios y Espacios Publicos.

e Aprobacion final del Proyecto Urbanistico, Ordenanza de cumplimentacion del convenio
urbanistico.

e Estudio Hidraulico con resolucién del Ministerio correspondiente.
e Estudio Medio Ambiente con resolucion del Ministerio correspondiente.
e Certificado de Aportes DEFINITIVOS emitida por el correspondiente colegio profesional.
e Libre deuda municipal
No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentaciéon incompleta”.
Proceso del Tramite

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional”

Para todos los casos y cuando toda la documentacion esté correcta, la oficina de Catastro emitira la
liquidacion correspondiente y se adjuntara al tramite, que cambiara al estado de “Esperando
respuesta del profesional”.
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El profesional debera adjuntar el ticket del pago y en esta instancia la oficina de Catastro le indicara
presentar 4 (cuatro) copias del plano aprobado en formato papel, las cuales se sellaran y firmaran.
Con esta presentacion se cerrara el tramite.

CERTIFICADO CATASTRAL Y FICHA DE EDIFICACION

Responsable del tramite: Oficina de Catastro

¢ Qué es este tramite?

El tramite "Certificado Catastral y Ficha de Edificacion” aporta la informacion necesaria para realizar
una presentacion en obras particulares. Se informa la titularidad, datos particulares del terreno y los
indicadores urbanisticos de los inmuebles inscriptos en el Catastro Municipal. La vigencia de este
certificado es de 90 dias.

¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

En Referencia: Numero de catastro / Padrén, obtenida de la boleta de pago de TGIU y el Nombre del
titular del inmueble.

Importante
Cuando la edificaciéon comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Catastro separados por comas.

En Descripcion: Nomenclatura catastral municipal: Seccion, Barrio, Manzana, N° Lote, N° de partida/s
inmobiliaria. (Estos datos tomarlos de la boleta de TGIU e Impuesto inmobiliario)
¢ Qué documentacion se requiere?
La documentacion se debe presentar en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB:
v' Completar y firmar la solicitud de Certificado catastral para edificacion (Formulario
N°07).
v' Copia de escritura, boleto o cualquier documentacién que posee del terreno.
v" D.N.I. del/los titular/es

Si el tramite presenta alguna documentacion incompleta, se otorgara un plazo maximo de 5
dias para cargar los documentos faltantes. Si no se completan los documentos dentro de
ese plazo, el tramite sera cerrado y quedara sin efecto.

Proceso del Tramite

Una vez recibida la documentacion citada anteriormente, se verificaran estas dos cuestiones para
poder continuar el tramite:

e Debe coincidir la titularidad de la documentacién presentada con la que consta en nuestro
sistema de registro.

¢ No debe poseer deuda.

Si hubiese observaciones a realizar, se remitira al profesional y cambiara el estado a “Esperando
respuesta del profesional” otorgandose un plazo de 10 dias para acercarse a la administracion para
regularizar la situacion y asi poder continuar.
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Para todos los casos y cuando toda la documentacion esté correcta, la oficina de Catastro emitira la
liquidacion correspondiente y se adjuntara al tramite, que cambiara al estado de “Esperando
respuesta del profesional”.

El profesional debera adjuntar el ticket del pago y en esta instancia la oficina de Catastro emitira el
certificado y ficha correspondiente, la cual se cargara en el tramite para ser descargada por el
profesional. Con esta presentacion se cerrara el tramite.
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